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o2 consecitvo | COMITE/REUNION: REUNION OPERATIVA Y METODOLOGICA DE DD | MM AA

ACTA No.N.A |[EQUIPO 08 04 2026
LUGAR: PARQUE CLARELANDIA HORA DE INICIO: 7:00 AM HORA FIN: 9:30AM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
NADIA LILIANA PINEDA B. GESTORA IED DEPORTES
MAGDA MILENA ABRIL FORMADORA DEPORTES

ORDEN DEL DIA

1.Inscripcion Intercolegiados 4. Festival Zonal
2 Lineamientos administrativos y operativos 5. Socializacion Informe Contractual
3. Consentimientos Informados 6. Varios.

TEMAS TRATADOS

1.Intercolegiados:Se informa que los escolares deben ser inscritos en los juegos Intercolegiados. Para ello, se debe

esperar la asignacion de usuario y contrasefia, Se solicita a los formadores iniciar la recoleccion de la siguiente informacion

de cada uno de los escolares que pertenecen al proyecto : Peso,Estatura,Correo del padre de familia, Direccion

numero de celular.

Asignacion de cupos por IED: Se establece la siguiente asignacion de cupos IED Alfonso Lépez Michelsen:308

cupos,|lED Esmeralda Arboleda: 300 cupos, Colegio La Bici: 252 cupos, Categorias deportivas (Futsal):

IED Colegio La Bici y Alfonso Lopez Michelsen participaran en Futsal en la categoria 2019.

2.Lineamientos: Se recuerdan a los formadores los siguientes aspectos importantes para el cumplimiento contractual y

operativo Se enfatiza que, en calidad de contratistas, pueden ser citados a actividades en horarios de lunes a domingo

segun necesidad del servicio. se realizara la ampliacion de la ARL de ser necesario.

Se hace llamado de atencioén frente al comportamiento durante las cualificaciones, indicando que este no ha.

sido el mas adecuado y debe mejorar Se establece que toda informacién relacionada con reuniones o

cualificaciones sera notificada unicamente a través de correo electronico. Se indica que no se debe registrar la

asistencia de los escolares por medio del celular, ya que esta no queda debidamente registrada en el sistema.

En caso de fallas en el SIM, se debe enviar un correo electrénico con las evidencias correspondientes.

Si se presentan citas médicas, estas deben ser informadas con anticipacion mediante un correo electronico con el soporte

Se solicita diligenciar el formato de talla de sudadera y la solicitud de material, dejando estos procesos
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TEMAS TRATADOS

completamente realizados el dia ( 8-04-2026)

3.Consentimientos Informados: Se indicé a los formadores la importancia de realizar el seguimiento y reporte de los

consentimientos informados recolectados hasta la fecha, debido a que se debe realizar la respectiva entrega de ellos.

Asimismo, se establecié que dicha informacién debe ser consolidada y entregada junto con los consentimientos

informados en fisico el dia lunes 13 de abril cumpliendo con los lineamientos establecidos.

Se manifiesta por parte de los formadores de la IED Esmeralda arboleda no tener los consentimientos y documentacion

debido a que desde el inicio del proceso se presentaron novedades con el consentimiento de las cuales el anterior gestor

tuvo conocimiento y no se subsano de manera optima, la gestora les informa a los formadores reunir la documentacién que

se tiene de cada uno de los estudiantes. Los formadores del colegio de la Bici, manifiestan que el consentimiento del idrd

fue adulterado por parte del colegio y que esta novedad no ha sido subsanada por parte de los padre de familia y todos los

consentimientos informados no han sido entregados por los estudiantes con la documentacion, se solicita de igual manera

recolectar la informacion que se tiene para la respectiva verificacion.

4.Festival: Se informa que el Festival Zonal se llevara a cabo el dia 24 de abril en jornada de la mafiana, en el Parque

Gilma Jiménez Se contara con la participacion de 114 nifios de futbol de la IED Alfonso Lépez Michelsen, para lo

. dispondra de 3 buses para el transporte Se enfatiza que no se permitira la participacion de escolares que no

cuenten con el consentimiento informado Asimismo, se establece que los formadores de la IED Esmeralda

Arboleda, en conjunto con los formadores del Colegio La Bici, estaran a cargo de las estaciones o actividades

que les sean asignadas durante la jornada y apoyo de los formadores de la IED Alfonso Lépez Michelsen

Finalmente, se informa que no habra disponibilidad de parqueadero durante el desarrollo del evento.

5.Socializacion informe contractual: Para finalizar, la gestora IED Liliana Pineda realiz6 la socializacién de las obligaciones

contractuales, explicando cada una de ellas de manera detallada. Durante la intervencion, se presentaron ejemplos claros de

las evidencias requeridas para el cumplimiento de cada obligacion, con el fin de orientar a los formadores en la

correcta elaboracion y entrega del informe contractual que sera el dia 23 de cada mes para su verificacion y aprobacion.

6. Varios: Para finalizar la jornada, se informa que no se deben subir escolares al sistema hasta nueva orden

Asimismo, se indica a los formadores que deben reportar en los grupos de WhatsApp la hora de llegada a

cada institucién, con el fin de llevar control y seguimiento de las actividades.

Se enviara al grupo de WhatsApp el ejemplo del informe socializado durante la reunién.

se escucha a los formadores de cada IED sobre las novedades presentadas para colocarlas sobre la mesa de trabajo con

la respectiva institucion educativa.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE para su

TEMA RESPONSABLE -
REALIZACION
DILIGENCIAR FORMATO DE TALLA DE SUDADERAS FORMADORES 8/04/2026
ENTREGA DE CONSENTIMIENTOS INFORMADOS FORMADORES 13/04/2026

EVALUAC

ION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo?

Observaciones

Siendo las ___ 9:30am

se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

—
FIRMA & 'NP?I‘\GI;@B FIRMA N.A N.A
e —————
NOMBRE | N.LILIANA PINEDA BOGOTA |NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTORA IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

MAGDA MILENA ABRIL AGUILLON
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA Y METODOLOGICA
Fechay hora del evento: | 08/04/2026 7:00 AM A 9:30 AM
Parque y/o escenario: PARQUE CLARELANDIA

DESCRIPCION
o nE Formadores

Obligacién Obligacién E ACTIVIDADES Junior

No. 2 No. 2

i o Byt %
B | 10rD | secom ® | 1pro | sosomh,

Obligacion
No.1

Obligacion
No. 2

Obligacion

No. 2

Ceneralidades
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pOGOT
“iuus " COMITE/REUNION: Cualificacion zona § - Valoraciones formativas | DD | MM | AA
ACTANo.N.A | , o R . T O 2026 05 |
LUGAR: IED Esmaeralda Arboleda Cadavid (Auditorio) HORA DE INICIO: 830 am HORAFIN: 1000 a.m
RS RTE y  T e NPASISTENTES
B NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
Sandra Yaneth Valencia Gonzalez Zonal Pedagégica STRD -F.I
P~ a5 - - . o e t______-____ o 5 SRR
. R Bk _ b
= - — __\f__\,‘v_ el ————————
i - - e —— ,:.-?-\k R l
\ L
l i \
! I
e e STBEN DEUDIA
l1 Saludo 4. Compromisos
LZ’.Cunhﬁcaddn Valoraciones formativas 5.
13‘ 6.
F_: = & TEMAS TRATADOS
1. Saludo: Se da saludo de bienvenida y agradecimiento por la asistencia y puntualidad a los formadores de las zona 5

- s

2 Cualificacion: Valoraciones formativas: En la ciudad de Bogot4, los centros de interés deportivos se consolidan como escenarios

‘Bosa-Konnedy y a los gestores IED.

fundamentales para el desarrollo integral de los nifios, niflas, adolescentes y jovenes (NNAJ) de los colegios distritales. Estas iniciativas,

lideradas por el Distrito, posicionan el deporte como una herramienta clave dentro del proceso de valoracién formativa continua,

{promoviendo el fortalecimiento de habilidades fisicas, la disciplina, el trabajo en equipo y la inclusién.

Se resalta que mas de 50.000 estudiantes participan anualmente en estos programas, lo cual impacta positivamente en su salud,

autoestima y rendimiento académico. En este sentido, se enfatiza la importancia de la valoracion formativa como eje transversal del

proceso pedagdgico, entendiendo el deporte no solo como practica fisica, sino como un medio para la formacidn de ciudadanos que

Valeraciones formativas: Se definen como un proceso continuo y sistematico que permite recopilar evidencia sobre el aprendizaje de

los estudiantes durante su desarrollo. A diferencia de la evaluacién sumativa, centrada en resultados finales, la evaluacién formativa

prioriza el seguimiento del progreso y el mejoramiento constante de la ensefianza en tiempo real.

Dimensiones del desarrollo: Se reconocen como las diferentes 4reas que conforman la integralidad del ser humano, entendiendo su

naturaleza bio-psicosocial. Estas dimensiones incluyen: Cognitiva (aprendizaje y pensamiento) - Psicosocial (emociones y relaciones)

Motnz (movimiento y cuerpo) - Ludica (juego y creatividad)

Etapas de formacion: Exploracion: Fase inicial orientada a la introduccién al deporte escolar, promoviendo el descubrimiento activo yla

experimentacion de habilidades basicas,

GESTION DOCUMENTAL - V.2
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L{\propuacmn. Proceso de interiorizacion de valores, técnicas y competencias a través de la participacion significativa en actividades

deportivas. J

Dominio: Desarrollo avanzado de habilidades especificas mediante la practica continua, evidenciando control, precisién y autonomia.

Escala de valoracion formativa: Por fortalecer (Rojo): Nivel inicial que requiere mayor acompafiamiento.

Basico (Amarillo): Logro funcional con oportunidades de mejora.

Alto (Naranja): Desemperio destacado con rasgos de creatividad y liderazgo. |

Superior (Verde): Nivel consolidado, auténomo y critico.

Procedimiento para el cargue de la informacion: Ingresar a la carpeta (Drive) asignada por el gestor IED.

Cargar los archivos en formato PDF de manera individual segln los grupos correspondientes.

Reportar el cargue de la informacién al gestor IED dentro de los tiempos establecidos.

La carpeta sera revisada y avalada por el equipo zonal pedagégico.

Posteriormente, el gestor IED remitira los archivos via correo electrénico a los docentes responsables, con copia al zonal pedagdgico. |

!Recurso de apoyo: Se comparte el video tutorial con el paso a paso del proceso en la plataforma SIM:

https://drive.google.com/file/d/1FIfcialriUnQpyVCwKhNO1z87qjNwvi/view?usp=drive_link

|
|Durante la cualificacion se desarrolla un espacio de interaccién con los formadores y gestores IED, en el cual se formulan preguntasy |

se tienen en cuenta las observaciones derivadas de su experiencia en este proceso.

Asimismo, se resuelven inquietudes relacionadas con el procedimiento llevado a cabo en los Intercolegiados y la incidencia de la

|valoracién formativa en la seleccion de los estudiantes durante el proceso de inscripcién.

De igual manera, se aclara la terminologla empleada y se precisan los aspectos esperados en las valoraciones que se realizaran el

§pr0ximo mes. Se enfatiza que la cualificacién debe consolidarse como un recurso fundamental para orientar la asignacién y desarrollo

de dichas valoraciones.

Se finaliza el espacio pedagdgico, agradeciendo la participacion activa en el espacio y las contribuciones para la mejora del mismo.

S i
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COMPROMISOS

—

FECHA LIMITE pARA
BU REALIZACION

TEMA RESPONSABLE

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
£50 logré el objetivo? | | NO =]
Observaclones

Lo gesesie aclon €5 Piwodo | oprobods po

|—‘re'\c\ Mc\(’hr\e'}: | ytonoy
{

Y
Y der Qac‘o%é gica

S0 ovaxa ustodo de caslenca.
Siendo :.,\O da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEG‘%%’ JEFE NDENCIA/ QUIEN SECRETARIO (S) Slen la reunién no se maneja esta delegacién coloque N.A.

FIRMA FIRMA

NOMBRE -Q!Y&C(}&!WUGA““& . |NomeRE
caRGO [ sl VPMQ’Y@\ CARGO
[ NOMBRE coum_en: DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | m’ni\\o\\upm&\\ Uc(\u‘\q,q 3 |
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Instituto Distrital.
de Recreacion y Deporte

Si no maneja consecutivo
cologue N-A. COMITE/REUNION: Cualificacion - Caja de herramientas resolusion de conflictos DD | MM AA
ACTA No. NA 13 4| 2026
LUGAR: IED COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA - AUDITORIO HORA DE INICIO: 10:30 HORAFIN: 11:30
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
Yuly Vanessa Quevedo Cruz Zonal psicosocial STRD - FI

ORDEN DEL DIA

1.Presentacion de la cualificacion 4 Desarrollo de actividades préacticas
2.Socializacion de la caja de herramientas 51Simulacion de resolucion de conflicto
3.Explicacion de conceptos clave 6.Conclusiones

TEMAS TRATADOS

1. Presentacion de la cualificacion

Se dio apertura a la jornada con la bienvenida a los participantes, explicando el objetivo de la cualificacion orientada a
fortalecer las competencias de los formadores en la identificacion, prevencion y resolucion de conflictos en los Centros
de Interés. Se resalté la importancia de generar ambientes de convivencia armonica y el rol del formador como
orientador y mediador dentro de los procesos formativos.

2. Socializacién de la caja de herramientas
Se presenté la caja de herramientas como un recurso pedagdgico que contiene orientaciones tedricas y practicas para
el manejo adecuado de los conflictos. Se explicd su estructura y los temas que la componen, haciendo énfasis en su

utilidad para guiar la intervencion de los formadores en situaciones cotidianas, promoviendo el dialogo, el respeto y la
recnliicidn nacifica

3. Explicacion de conceptos clave

Se desarrollaron los conceptos fundamentales relacionados con el conflicto, definiéndolo como una situacion que surge
por diferencias de intereses, necesidades u opiniones entre las personas. Se aclararon mitos asociados al conflicto,
resaltando que no siempre es negativo, sino que puede convertirse en una oportunidad de aprendizaje.

Asimismo, se explicaron los tipos de conflicto:
tintrapersonal (conflictos internos del individuo)
tinterpersonal (entre dos personas)

tGrupal (que involucra a varios participantes)

También se abordod la dinamica del conflicto y su escalamiento, identificando sus etapas: inicio, intensificacion, crisis y
resolucion. Se analizaron los factores que pueden originarlos, como la falta de comunicacion, la frustracion, la
competencia y el incumplimiento de normas.

GESTION DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS

4. Desarrollo de actividades practicas
Se realizaron diferentes actividades orientadas a la apropiacién de los conceptos trabajados. Los participantes
identificaron situaciones reales de conflicto vividas en los Centros de Interés y analizaron sus causas y consecuencias.

Se trabajo el reconocimiento de emociones presentes en los conflictos, como la rabia, la frustracién y el enojo,
promoviendo el autoconocimiento del formador. Asimismo, se aplicaron estrategias de gestién emocional como la
respiracion consciente, la pausa antes de actuar y el control del lenguaje verbal y no verbal, Igualmente, se promovié el
analisis de la ruta del conflicto y la importancia de intervenir oportunamente para evitar su escalamiento.

5. Simulacién de resolucion de conflicto

Se desarrolld una actividad practica tipo simulacion (role play), en la cual participaron dos formadores y un gestor.
Durante la actividad, dos participantes representaron una situacion de conflicto basada en un caso real, exponiendo
diferentes puntos de vista, El tercer participante asumio el rol de mediador, aplicando estrategias como la escucha
activa, la comunicacion asertiva, el reconocimiento de emociones y la orientacion hacia la construccion de acuerdos, La
actividad permitio evidenciar la importancia de intervenir de manera oportuna, promover el dialogo y facilitar soluciones
concertadas, fortaleciendo el rol del formador como mediador dentro del grupo.

6. Conclusiones

Se concluyo que el conflicto es una situacion inherente a la convivencia que, bien manejada, se convierte en una
oportunidad pedagdgica. Se resalté la importancia de la comunicacion asertiva, la escucha activa y la gestion emocional
como herramientas clave para la resolucion pacifica.

Finalmente, se destacé el papel fundamental del formador como orientador, mediador y ejemplo para los participantes,
promoviendo ambientes de respeto, didlogo y sana convivencia en los Centros de Interés.
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COMPROMISOS
TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logro el objetivo? st [x] No [ ]
Observaciones
Se revisa el acta y se aprueba por:
Siendo las 11:30 AM se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:
SECRETAR'O (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA FIRMA NA NA
NOMBRE | YULY VANESSA QUEVEDO CRUZ [NOMBRE NA NA
CARGO ZONAL PSICOSOCIAL CARGO NA NA
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: YULY VANESSA QUEVEDO CRUZ
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ACTA No.NA COMITE/REUNION: REUNION OPERATIVA DE EQUIPO 16 04 2026

LUGAR: COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA IED HORA DE INICIO: 7:00AM HORAFIN:  8:30AM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

LILIANA PINEDA Gestora IED STRD-F.I

MARY XIMENA GORDILLO JIMENEZ Formadora STRD-F.I

ORDEN DEL DIA

1. Revisiéon SIM 4. Festival zona 5
2.Intercolegiados 5. Escenarios
3.Evidencias componentes 6.

TEMAS TRATADOS

1. REVISION SIM: se hace revision del SIM por cada formador respecto al pacto de formacién en cuanto al numero

total de estudiantes que se deben tener en cada centro de interés que cumpla con el limite del mismo. La gestora

manifiesta que se debe hacer una divulgacion en la IED por los salones para invitar a los nifios a inscribirse y

participar de los mismos y dar cumplimiento al pacto de formacion.

2. INTERCOLEGIADOS: como apoyo en la inscripcion y cumplimiento de las obligaciones contractuales la formadora

master Ximena Gordillo se encargara de recibir el listado de los formadores con los estudiantes que haran

parte de los juegos Intercolegiados de la IED en el festival y deportes alternos, para realizar el apoyo de inscripcion.

3. COMPONENTES PSICOSOCIAL-PEDAGOGICO: Para el préximo 18 de abril se deben cargar en el une drive las

evidencias de los componentes psicosocial tema caja de herramientas resolucion de conflictos y pedagdgico las

experiencias significativas en los formatos correspondientes desarrollados durante las sesiones de clase.

4. FESTIVAL ZONA 5: La gestora IED socializa la distribucién y organizacion de los formadores durante el desarrollo

del festival de la zona 5 el cual se llevara a cabo en el parque Gilma Jiménez el préximo 24 de abril con los

estudiantes de las diferentes IED de la zona, quienes participaran de las diferentes actividades recreativas

organizadas por estaciones dirigidas por los formadores.

4.1. celebracion dia del nifio: en conmemoracion de celebrar el dia del nifio-nifia se plantea con los formadores de la

IED Alfonso Lépez Michelsen planear y desarrollar unas actividades ludicas dirigidas en la cancha con todos los

escolares atendidos en los diferentes centros de interés los dias 28 y 29 de abril.
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TEMAS TRATADOS
4.2. pagos: la Gestora IED manifiesta que debido al retraso en los pagos se envid una solicitud a través de la zonal

operativa al area de financiera con el propésito de dar el alcance y tramite correspondiente para ser solucionado lo

antes posible para que los formadores reciban su pago del mes. Se aclara que es importante la revision de la

plataforma portal contratista para verificar el acceso e ingreso y que los datos alli plasmados correspondan a la

ejecucion del contrato.

5. ESCENARIOS: Durante la ejecucion de las sesiones de clase es importante enviar evidencia fotogréafica del

estado en que se encuentran los espacios asignados para la ejecucién de las mismas, si se encuentran en mal estado a

iniciar las sesiones de clase para realizar el respectivo reporte por parte de la gestora a escenarios.

se finaliza la reunién sin ninguna novedad.
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION

Listado de estudiantes para Intercolegiados Formadores 19/04/2026
Cargue evidencias componentes psicosocial-pedagdgico Formadores 18/04/2026
Inscripcién de estudiantes a Intercolegiados Formadores 19/04/2026

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo? st [x] No [ ]

Observaciones

Siendo las 8:30 AM se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:
PRESIDENTE / DngEIEGNAl(J:g'{“;IgEi DEPENDENCIA/ SECRETAR'O (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA (\ W};ﬂl;gb FIRMA N.A N.A
b
NOoMBRE | N.LILJANA PINEDA BOGOTA [NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: MARY XIMENA GORDILLO JIMENEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento:

REUNION OPERATIVA DE EQUIPO

Fecha y hora del evento:

16/04/2026 7:00 AM A 8:30 AM

Parque y/o escenario:

COLEGIO ESMERALDA ARBOLEDA CADAVID IED




